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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ВОЗНЕСЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
​​​​​​​​​​​​​​​​​
21 апреля  2014 год                                           




№ 242
Об утверждении административного регламента администрации Вознесенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Вознесенского муниципального района Нижегородской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Вознесенского муниципального района от 30.08.2012 г. №527 «О порядке разработки и правил проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Вознесенском муниципальном районе Нижегородской области»:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Вознесенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Вознесенского муниципального района Нижегородской области».

2. Управляющему делами администрации Вознесенского муниципального района обеспечить опубликование настоящего постановления в районной газете "Наша Жизнь" и на официальном сайте администрации Вознесенского муниципального района www.voznesenskoe.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Наша Жизнь».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации района                                          В.Д. Шмаков.
Утверждён постановлением

администрации Вознесенского 

муниципального  района

Нижегородской области

                                         




   от 21 апреля 2014 года № 242
Административный регламент

администрации Вознесенского муниципального

района Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги 
"Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Вознесенского муниципального района Нижегородской области»
I. Общие положения
1.1. Административный регламент администрации Вознесенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Вознесенского муниципального района Нижегородской области» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества оказания данной муниципальной услуги и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за исполнением административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц.
1.2. Предметом регулирования Административного регламента являются действия, выполняемые при предоставлении муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады). Кроме того, Административный регламент  определяет сроки и последовательность действий при оказании муниципальной услуги.

1.3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги по приёму заявлений, постановке на учёт и зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Вознесенского муниципального района Нижегородской области являются: граждане Российской Федерации, лица без гражданства и иностранные граждане,  родители (законные представители)   детей в возрасте от 2 месяцев (при наличии соответствующих условий в дошкольных образовательных организациях) до прекращения образовательных отношений в соответствии с федеральным образовательным стандартом дошкольного образования, на которых в соответствии с законодательством возложена обязанность по воспитанию детей, проживающих на территории  Вознесенского муниципального района Нижегородской области,  обратившиеся в организации, предоставляющие муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.

1.4. Заявитель имеет право на получение муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (долее МФЦ) в соответствии с соглашениями, заключенными межу МФЦ и администрацией района, с момента вступления в силу соответствующего соглашения.
1.5. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальную услугу в части информирования предоставляют отдел  образования администрации Вознесенского муниципального района (далее – Отдел), муниципальные дошкольные образовательные организации Вознесенского муниципального района (далее – Организации). Информацию можно получить следующими способами: обратившись лично,  по почте, по электронной почте, через интернет-сайт, по телефону. Также информацию можно получить в государственной информационной системе Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области», федеральной государственной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг».   

      Место нахождения отдела образования: 607340, Нижегородская область, р.п. Вознесенское, улица Советская, д. 33.

- Режим работы: понедельник, вторник, среда,  четверг, с 08-00  до 17-00; пятница - с 08-00 до 16-00. Перерыв с 12-00 до 12-48. Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.

Адрес официального сайта Администрации Вознесенского муниципального района  www.voznesenskoe.ru 

Адрес официального сайта отдела образования администрации Вознесенского муниципального района www.voznobr.ru
Адрес электронной почты отдела образования:    vozn@mts-nn.ru
Контактные телефоны отдела образования: 8(83178)61467 (заведующий), 8(83178)61554 (заместитель заведующего), 8(83178)63283, 8(83178)62739 (специалисты отдела образования). Факс: 8(83178)63360.

Адрес государственной информационной системы Нижегородской области «Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области»: http://gu.nnov.ru/. 

Адрес государственной системы «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг»: http://www.gosuslugi.ru.
Почтовые адреса, адреса интернет - сайтов, адреса электронной почты, телефон/факс дошкольных образовательных организаций даны в приложении № 4 к настоящему административному регламенту. 

График работы административного персонала Организаций: ежедневно с 8.00 до 17.00, технический перерыв с 12.00 до 13.00, выходные дни: суббота, воскресенье. Продолжительность рабочего дня,  непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, сокращается на один час.

Информирование проводится в форме консультирования или публичного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заинтересованных лиц должностное лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

сообщает наименование органа, в который обратился заявитель, свою фамилию, имя, отчество и занимаемую должность;

в вежливой форме четко и подробно информирует обратившегося по вопросам предоставления муниципальной услуги;

принимает все необходимые меры для ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц или сообщает номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначает другое удобное время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Устное информирование о предоставлении муниципальной услуги должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. 

Время ожидания заинтересованного лица при личном обращении за консультацией не может превышать 15 минут.

Максимальное время устных консультаций не должно превышать 10 минут. 

При информировании в виде отсылки текстовой информации на бумажном носителе (информационного письма) по почте ответ на обращение направляется на почтовый адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

При информировании в форме ответов на обращения, полученные по электронной почте, ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес обратившегося в течение 30 дней с момента поступления обращения. 

При информировании в форме ответов на обращения, полученные через «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области», ответ на обращение направляется через личный кабинет на портале в течение 30 дней с момента поступления обращения.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

-  на информационных стендах Отдела и Организаций;

- на официальном Интернет-сайте администрации Вознесенского муниципального района Нижегородской области;

- в государственной информационной системе Нижегородской области «Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области»;

- в государственной системе «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг».

Организации также размещают на информационном стенде и  Интернет-сайте с целью ознакомления родителей (законных представителей) с уставом Организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, постановлением администрации Вознесенского муниципального района Нижегородской области о закреплении территории Вознесенского муниципального района Нижегородской области за конкретной муниципальной дошкольной образовательной организацией (далее – закрепленная территория), другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, копии указанных документов.

Организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, размещают информацию на информационном стенде и Интернет-сайте о закрепленной территории и о количестве свободных мест в группах.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

"Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Вознесенского муниципального района Нижегородской области".
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу оказывает администрация Вознесенского муниципального района.

 Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляют муниципальные дошкольные образовательные организации, общеобразовательные школы, реализующие программу дошкольного образования.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является 
- постановка на учет (либо отказ в постановке на учет);

- решение о зачислении ребенка в Организацию (либо решение об отказе в зачислении ребенка в Организацию).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
Прием заявлений о постановке на учет и зачисления детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) осуществляется круглогодично.

Массовое комплектование осуществляется в сроки с 1 мая по 31 августа текущего года. В срок с 1 мая по 1 июня текущего года отдел образования выдает путевки для комплектования групп, не позднее 31 августа текущего года руководители дошкольных образовательных организаций издают приказ о зачислении детей.

Доукомплектование осуществляется ежемесячно по личному заявлению родителей (законных представителей).
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Законом Российской Федерации от 29.12.2012 года №273-ФЗ «Об образовании»;

         - Постановление главного государственного санитарного врача РФ от 15.05.2013г. №26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций»;

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012 № 107 «Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»;


- Закон Нижегородской области № 212-3 от 30.12.05 года «О социальной поддержке отдельных категорий граждан в целях реализации их права на образование»;

- Уставы образовательных организаций.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для постановки на учет и зачисления  в дошкольную образовательную организацию родителям (законным представителям) необходимо представить в Организацию следующие документы: 

- заявление родителей (законных представителей) (приложение 1);

- документ удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей);

- свидетельство о рождении ребёнка;

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства;

- документ, подтверждающий право на льготное внеочередное, первоочередное зачисление (при наличии права на льготы);

- медицинская справка.

2.6.2. При подаче личного заявления о постановке на регистрационный учет и зачислении ребенка в ДОО родители (законные представители) предъявляют подлинники документов. При постановке на учет на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет  к интерактивной форме заявления прилагаются электронные образцы документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении.

2.6.3. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего право заявителя на прибытие в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предъявляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
 
2.6.4. Для подтверждения права на  первоочередное, внеочередное представление мест в дошкольную образовательную организацию предоставляются документы, подтверждающие принадлежность к какой либо льготной категории:

2.6.4.1. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное зачисление ребенка в дошкольную образовательную организацию:

· дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие 

катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской федерации гот15 мая 1991 г. №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);

· дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. №2123-1);

· дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. №2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации);

· дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. №3132-1 «О статусе судей в российской Федерации);

· дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. №403-ФЗ «о следственном комитете Российской Федерации»).

2.6.4.2.  Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление ребенка в дошкольную образовательную организацию:

· дети из многодетных семей (Указ Президента российской Федерации от 5 мая 1992 г. №431 «О мерах по социальной поддержке семей»);

· дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. №1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);

· дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 1998 г. №76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);

· дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. №3-ФЗ «О полиции»);

· дети сотрудников полиции, погибших  вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. №3-ФЗ «О полиции»);

· дети сотрудников полиции, погибших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. №3-ФЗ «О полиции»);

· дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. №3-ФЗ «О полиции»);

· дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. №3-ФЗ «О полиции»);

· дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. №3-ФЗ «О полиции»);

· дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

· дети сотрудников, имевших специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

· дети сотрудников, имевших специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

· дети граждан Российской Федерации, имевших специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

· дети граждан Российской Федерации, имевших специальное звание и проходивших службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

· дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или представлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г. Пр-1227).


2.6.5. Требование иных документов не допускается.


2.6.6. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.
  2.6.7. Запрещается требовать от заявителя:
-  представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

-  осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ.

2.7. Основанием для отказа в постановке на учет для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию являются:

-подача документов лицом, не имеющим права на совершение данных действий (ненадлежащее лицо);

-отсутствие необходимых документов;

-отсутствие необходимых сведений в заявлении;

-не соответствие возраста ребенка, определенного федеральным государственным образовательным стандартом дошкольного образования;

- заключение учреждения здравоохранения о состоянии ребенка, препятствующего его пребыванию в дошкольной образовательной организации;

- представление документов, содержащих противоречивые сведения;

-предоставление неправильно оформленного заявления;

-отзыв заявления.
2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.9. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Документы, представленные в Организацию родителями лично либо по каналам электронной, почтовой связи, регистрируются в книге учета будущих воспитанников и автоматизированной информационной системе «Комплектование».
2.9.2. Регистрация заявления о зачислении ребенка в Организацию осуществляется в день предоставления документов заявителем. 
2.9.3. После регистрации заявления родителям (законным представителям) выдается уведомление о постановке на учет в дошкольную образовательную организацию, содержащее информацию о регистрационном номере, дате подачи заявления, перечне представленных документов. Уведомление заверяется подписью должностного лица Организации, ответственного за прием документов и печатью Организации (Приложение 2).
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

 Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками) и соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и хранения верхней одежды посетителей.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

– номера кабинета;

– фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги;

– времени приема граждан;

– времени перерыва на обед, технического перерыва.

Центральный вход в здание Организации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

– наименование Организации;

– место нахождения;

– режим работы.

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы», СанПинН

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги: соблюдение стандарта муниципальной услуги, доступность заявителей к сведениям о муниципальной услуге, отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрация заявления гражданина о зачислении ребенка в Организацию и представленных с заявлением документов;

- рассмотрение заявлений, выдача путевок для зачисления в Организацию;

- зачисление.
3.1. Прием заявлений о постановке на учет и зачислении ребенка в Организацию
3.1.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение родителя (законного представителя) лично в дошкольную образовательную организацию, через портал государственных и муниципальных услуг, по каналам электронной, почтовой связи с заявлением о постановке на учет и зачислении ребенка в Организацию.
3.1.2. Организации ведут регистрацию заявлений  для постановки на учет в книге учета будущих воспитанников в течение всего календарного года на основании  личного заявления, либо заявления, поступившего через портал государственных и муниципальных услуг в сети Интернет, по каналам почтовой, электронной связи с указанием фамилии и имени ребенка, его возраста (числа полных лет) с указанием даты рождения, даты постановки на учет и желаемой даты предоставления места в образовательной организации, адрес фактического проживания ребенка.

3.1.3. Очередь формируется по дате подачи заявления.

3.1.4. Руководители дошкольных образовательных организаций обеспечивают регистрацию  личных заявлений, либо заявлений, поступивших по каналам почтовой, электронной связи о постановке на регистрационный учет  в Книге учета будущих воспитанников, с последующим занесением сведений о ребенке в автоматизированной информационной системе «Комплектование» с возможной корректировкой и сверкой на основании дополнительно предоставленных заявителем документов.

3.1.5. Родителям (законным представителям) детей, представившим документы о постановке на учет лично, выдается уведомление о постановке на учет в Организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования (приложение 2). Родителям (законным представителям) детей, осуществившим постановку на учет через портал государственных и муниципальных услуг в сети Интернет, по электронной почте высылается электронная версия уведомления. 

3.1.6. При регистрации заявлений, поступивших через портал государственных и муниципальных услуг в сети Интернет, по каналам почтовой, электронной связи, осуществляется обработка поступившего заявления в течение 1 дня и направляется на электронный или почтовый адрес заявителя:

- уведомление  о постановке ребенка на учет;

- отказ в регистрации ребенка с указанием обоснования отказа;

- запрос на подтверждение заявленной льготы (в случае отсутствия подтверждающих документов).

3.1.7. В случае изменения, представленных ранее данных о ребенке, после постановки  на регистрационный учет,  родители (законные представители) должны уведомить Организацию о произошедших изменениях. При этом родители (законные представители) имеют право в срок до установленной даты начала комплектования Организации внести следующие изменения в заявление с сохранением номера в общей очереди и даты постановки ребенка на учет: 

- изменить ранее указанную дату поступления ребенка в Организацию; 

-изменить выбранные ранее Организации;

-при желании сменить образовательную организацию на другую, расположенную на территории района;

-изменить сведения о льготе;

-изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).

3.2. Порядок предоставления мест и выдача путевок в дошкольные образовательные организации

3.2.1.  Руководители образовательных организаций  ежегодно в срок до 1 мая текущего года представляют в отдел образования план  комплектования  образовательных организаций  на следующий учебный год. 
3.2.2. Количество детей в группах определяется Организацией самостоятельно в соответствии с Уставом и требованиями СанПиН.

 3.2.3. Для решения вопросов  комплектования образовательных организаций  детьми в отделе образования создается Комиссия по комплектованию образовательных организаций (далее по тексту – Комиссия).

3.2.4. Состав Комиссии утверждается приказом заведующего отделом образования. Комиссия формируется из специалистов отдела образования, педагогических и руководящих работников образовательных организаций, представителей районной организации  профсоюза работников  народного   образования Вознесенского района.

Основными функциями Комиссии являются:

-изучение информации по комплектованию образовательных организаций;

-рассмотрение списков будущих воспитанников и принятие решений о предоставлении мест в Организации, в том числе рассмотрение вопросов о внеочередном, первоочередном предоставлении мест. 

3.2.5. Ежегодно в срок до 1 мая, отделом образования формируются поименные списки (реестры) детей, нуждающихся в предоставлении мест в  Организации, датой постановки на учет и наличием права на предоставление мест в Организации в первоочередном, внеочередном (преимущественном) порядке (если таковое имеется). 

3.2.6. При комплектовании дошкольных образовательных организаций приоритетом пользуются дети, зарегистрированные на территории, за которой закреплена дошкольная образовательная организация. Дети, не зарегистрированные на закрепленной территории, принимаются в Организации при наличии свободных мест.

3.2.7. Закрепленным лицам может быть отказано в приеме в Организацию по причине отсутствия свободных мест.

В случае отказа в предоставлении места в дошкольной образовательной организации родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другую Организацию  обращаются в отдел образования администрации Вознесенского муниципального района.
3.2.8. Сформированные списки детей для комплектования групп образовательных организаций передаются для рассмотрения в Комиссию по комплектованию, затем утверждаются приказом отдела образования.
3.2.9. После утверждения списки детей для комплектования групп направляются в соответствующие образовательные организации.

3.2.10. Для зачисления ребенка в образовательную организацию  родителям (законным представителям) выдается путевка. Отделом образования  ведется  Книга учета выданных  путевок, листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью отдела образования.

3.2.11. Выдача путевок для массового комплектования образовательных организаций на новый учебный год производится отделом образования централизованно в сроки с 1 мая по 1 июня ежегодно в соответствии с настоящим Порядком комплектования по спискам, утвержденным приказом отдела образования администрации Вознесенского муниципального района.
3.2.12. В течение 30 календарных дней с момента выдачи путевки родители обязаны обратиться в соответствующую дошкольную образовательную организацию.
3.2.13. Если по истечение 30 календарных дней  с момента выдачи путевки  ребенок не поступил в образовательную организацию  без уважительной причины, то путевка  утрачивает силу, и на это место в порядке очереди, либо вне очереди, в первой очереди  (при наличии у родителей (законных представителей) права внеочередного или первоочередного предоставления мест в образовательных организациях), может быть выдана путевка   для другого ребенка.
3.2.14. В течение года руководителями образовательных организаций предоставляется информация о количестве свободных мест.

3.2.15. Отдел образования ведет учет свободных мест в образовательных организациях  по сведениям, представленным руководителями дошкольных образовательных организаций.
3.2.16. При освобождении мест в группах дошкольных образовательных организаций после ее комплектования путевки выдаются на основании решения комиссии по комплектованию (в случае наличия очередности в данную образовательную организацию),  датой подачи заявления о постановке на учет в образовательную организацию,  с учетом прав граждан на внеочередное и первоочередное предоставление мест.
3.2.17. Если в процессе комплектования места в дошкольных образовательных организациях предоставляются не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус "очередников". Они обеспечиваются местами в дошкольных образовательных организациях  на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года. 

3.2.18. В случае, если отдел образования  не может  обеспечить местом в образовательной организации  ребенка из списка поставленных на учет с 1 сентября текущего года, отдел образования до предоставления такому ребенку места в дошкольной образовательной организации обеспечивает ему возможность получения дошкольного образования в одной из вариативных форм, в том числе: в семье посредством психолого-педагогического сопровождения его воспитания и образования,  иных формах.

При этом ребенок числится в списке очередников и не снимается с учета для предоставления места. Ему должно быть предоставлено свободное (освободившееся или вновь созданное место) в текущем учебном году либо место в дошкольной организации с 1 сентября следующего года.

3.3. Порядок зачисления в дошкольную образовательную организацию

3.3.1. В Организации зачисляются дети в возрасте  от 2 месяцев до прекращения образовательных отношений в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом дошкольного образования.

3.3.2. Не позднее 1 сентября текущего учебного года руководители образовательных организаций  издают приказ о комплектовании групп на новый учебный год. При поступлении ребенка в образовательную организацию   в течение учебного года также  руководителем дошкольной образовательной организации издается приказ о его  зачислении. 

3.3.3. Приказ о зачислении в дошкольную образовательную организацию издается на основании путевки, выданной отделом образования администрации Вознесенского муниципального района.

3.3.4. Руководители дошкольных образовательных организаций формируют поименные списки воспитанников в автоматизированной информационной системе «Комплектование».
3.3.5. В образовательных    организациях    ведется Книга учета движения детей. Книга предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента  детей в образовательной организации.

3.3.6. Взаимоотношения между Организацией  и родителями (законными представителями) регулируются договором об образовании, который заключается до издания приказа о зачислении ребенка в  дошкольную образовательную организацию.

3.3.7. При приеме детей руководитель   образовательной организации обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом образовательной  организации и другими документами, регламентирующими организацию её деятельности. 

3.3.8. Временный перевод ребенка из одной образовательной организации в другую осуществляется в следующих случаях:

- на время проведения капитального ремонта;

- на время проведения текущего ремонта;

- на время устранения аварийных ситуаций и приведения состояния образовательных организаций в соответствии с санитарными нормами и правилами.

Временный перевод детей осуществляется на основании приказа заведующего отделом образования, исходя из наличия свободных мест в других образовательных организациях.

3.4. Перевод ребенка из одной дошкольной образовательной организации в другую.

3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение родителя (законного представителя), в дошкольную образовательную организацию с заявлением о переводе ребенка. 

3.4.2. Отдел образования выдает путевку в желаемую образовательную организацию при наличии свободных мест в Организации, в противном случае ребенок переходит в статус «очередника».

3.5. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- зачисление детей в дошкольные образовательные организации района, общеобразовательные школы, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования;

- мотивированный отказ в зачислении в образовательную организацию.

3.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

3.6.1. Письменные обращения рассматриваются отделом образования с учетом времени, необходимого для подготовки ответа получателю муниципальной услуги в срок не превышающий 30 дней с момента  получения обращения.
3.6.2. В общий срок предоставления муниципальной услуги включается исполнение сроков следующих административных процедур: 

- прием, регистрация заявления гражданина о зачислении в дошкольную образовательную организацию осуществляется в день представления документов заявителем;

- выдача заявителю уведомления о постановке на учет;

- рассмотрение заявления.

Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги является заявление родителей (законных представителей).

3.6.3. Родителям (законным представителям) может быть отказано в предоставлении муниципальной  услуги только при отсутствии свободных мест в дошкольных образовательных организациях, общеобразовательных школах, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

         4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется постоянно руководителем образовательной организации, ответственным за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, а также путем проведения им проверок исполнения должностными лицами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения, имеющиеся  устная и письменная информация должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление должностные лица незамедлительно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

Должностные лица, оказывающие муниципальную услугу, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и предоставления информации, достоверность и полноту сведений, предоставляемых в связи с оказанием муниципальной услуги, в порядке и на условиях, установленных законодательством Российской Федерации.

         4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок устанавливается заместителем главы администрации, заведующим отделом образования администрации района.

При поступлении в Отдел обращений (заявлений, жалоб) граждан и писем организаций, в которых содержатся сведения о нарушении должностными лицами Административного регламента, по поручению заместителем главы администрации, заведующим отделом образования администрации района, проводится внеплановая проверка деятельности должностных лиц.

        4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в должностных инструкциях.

        4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации района,  Отдела и муниципальных образовательных организаций при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

       V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Основанием для начала процедуры обжалования является  представление  в Администрацию и (или) в Отдел и (или) в муниципальную образовательную организацию жалобы в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.2. Жалоба  должна содержать:


а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

б) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией, Отделом и муниципальной образовательной организацией, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Жалобы принимаются в соответствии с графиком работы Администрации, Отдела и муниципальной образовательной организации.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) федеральной муниципальной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал).

5.6. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 3 настоящего раздела, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.7. Жалоба рассматривается Администрацией или Отделом или муниципальной образовательной организацией, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. 

В случае если обжалуются:

- решения должностных лиц муниципального образовательного учреждения жалоба подается в муниципальное образовательное учреждение (в порядке подчиненности) и рассматривается в порядке, предусмотренном настоящим разделом;

- решения муниципального образовательного учреждения жалоба подается в Отдел (в порядке подчиненности) и рассматривается в порядке, предусмотренном настоящим разделом;

- решения  Отдела, жалоба подается  в администрацию района (в порядке подчиненности) и рассматривается в порядке, предусмотренном настоящим разделом.

Обжалование может быть приостановлено по письменной просьбе заявителя.

5.8. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 7 настоящего раздела, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.9. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр). При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в Администрацию  и (или) в Отдел в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с настоящим разделом Администрацией.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации.

5.10. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации письменного обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.11. Жалобы, поданные:

- в муниципальную образовательную организацию рассматриваются руководителем муниципальной организации либо лицом исполняющего его обязанности;

- в Отдел рассматриваются заведующим Отделом либо лицом исполняющего его обязанности;

- в Администрацию  рассматриваются главой Администрации либо лицом исполняющего его обязанности, которые обеспечивают:

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего раздела;

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 8 настоящего раздела.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.13. Администрация, Отдел и муниципальные образовательные организации обеспечивают:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

5.14. Жалоба, поступившая в Администрацию, Отдел или муниципальную образовательную организацию подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа Администрации, его должностного лица, Отдела, его должностного лица, муниципального образовательного учреждения, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.15. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.17. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрении жалобы.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.19. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего порядка в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.20. Администрация, Отдел, или муниципальная образовательная организация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.21. Жалоба на действия (бездействие) Администрации, Отдела, муниципальное образовательное учреждение, а также должностных лиц или муниципальных служащих может быть подана в суд без соблюдения досудебного порядка рассмотрения, установленного настоящим разделом, в порядке, установленном действующим законодательством.

Приложение 1 

ОБРАЗЕЦ   ЗАЯВЛЕНИЯ  
Заведующей  МБДОО 

__________________________________

__________________________________  

__________________________________

от_________________________________

                                __________________________________

Заявление

Прошу принять в дошкольную образовательную организацию моего ребенка _____________________________________________________________________________                         

                                                  (указать ФИО ребенка полностью)
Дата рождения  ребенка   _____________________________________________________________________________

          (указать  день, месяц, год рождения)
Дата, с которой планируется посещение ребенком ДОО _____________________________ 

Адрес  регистрации ребенка:  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 Адрес  фактического  проживания ребенка:  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

      Сведения  о  родителях:  

Мать: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(указать ФИО,   место работы,  контактные  телефоны)

Отец: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(указать ФИО,   место работы,  контактные  телефоны)

Дата 
подачи  заявления                      Подпись   родителей    _______________________   

«___»__________20___г.

Приложение 2 

 _______________________________     

 (ФИО заявителя)
УВЕДОМЛЕНИЕ

о постановке на учет в дошкольную
образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования
МБДОУ ___________________________________________

Настоящим уведомляю, что на основании заявления № ___    от___  о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольную образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад),  принято решение о постановке ребёнка _____________________________________на учет для зачисления в ДОО.
Текущий номер в общей очереди ______________________                                                                
         _____________________
                      (подпись)







Дата.
Приняты документы:

- заявление родителей (законных представителей);

- паспорт одного из родителей (законных представителей);

-документ, подтверждающий право на льготное внеочередное, первоочередное зачисление (при наличии права на льготы);

- свидетельство о рождении ребенка

Приложение 3

               Отдел образования

администрации Вознесенского муниципального района
ПУТЕВКА №           от ____________

Для зачисления в МБДОУ ___________________________________

_________________________________________________________

Выдана __________________________________________________
                                      (Ф,И. ребенка, дата рождения)

Сведения о родителях (законных представителях)__________________
_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

Председатель комиссии _______________ 

                                                                           (подпись)

                                                              МП
Приложение 4

Список муниципальных образовательных организаций,

реализующих основную образовательную программу дошкольного

образования.

	№ п/п
	Наименование ОУ
	Местонахождение ОУ (телефон)
	ФИО руководителя

	    1
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Березка» р.п. Вознесенское
	р.п. Вознесенское, ул.Советская, д.37. 
т. 6-26-85

dtskiisad.berezka@yandex.ru

 http://detsadberezka1.caduk.ru
	Шилкина Людмила Васильевна

	     2
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Радуга» р.п. Вознесенское
	р.п. Вознесенское, ул.Водопроводная,д.4а. т.6-26-75

vozsadraduga@yandex.ru

http://www.radugadetsad.ru/
	Пугачева Ирина Васильевна

	     3
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Сказка» р.п. Вознесенское
	р.п. Вознесенское, Заводской микрорайон, д. 12 «а». т. 6-17-44

dsad_skaska@rambler.ru

http://www.skazkadetsad.ru/
	Антипова Тамара Витальевна

	     4
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Теремок» р.п. Вознесенское
	р.п. Вознесенское, ул.Луговая, д.23

т.6-18-36

VozsadTeremok@yandex.ru

http://www.teremokdetsad.ru/
	Паршкова Антонина Васильевна

	     5
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Бахтызинский детский сад «Колокольчик»


	с. Бахтызино, ул. Кирова, дом 26

т. 73-4-09

ryzhova.baht-kolokolchik@yandex.ru

http://www.detsadbaht.ru/
	Исполняющий обязанности заведующего
Левкина Наталья Ивановна

	     6
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Курихинский детский сад «Елочка»
	Поселок Куриха, улица Мелькинская, дом №41 а

т. 73-2-41

kur.sadd@mail.ru

http://www.detsadkuriha.ru/
	Гущина Галина Васильевна

	     7
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Мотызлейский детский сад «Веселое гнездышко»
	с. Мотызлей, улица Северная, дом 2

т. 71-2-55

mot.detsad@yandex.ru

http://www.detsadmotizlei.ru/
	Янкавцева Александра Викторовна

	     8
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Нарышкинский детский сад «Солнышко»
	с. Нарышкино, ул.Кирова, Д.94

т.71-4-15

nar-solniсhko@yandex.ru 

http://www.detsadnarish.ru/
	Макарцева Валентина Николаевна

	     9
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Благодатовский детский сад «Солнышко»
	с. Благодатовка, улица Первомайская, 

дом 24

т. 72-1-78

detckijcadcolnce@mail.ru

http://www.detsadblago.ru/
	Еркина Галина Ивановна

	    10
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Сар-Майданский детский сад
	с. Сарминский Майдан, ул. Советская, дом 12

SarmaydanSadik@yandex.ru

http://www.detsadsarm.ru/
	Макарцова Галина Ивановна

	     11
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Криушинский детский сад «Светлячок»
	с. Криуша, улица Школьная, д.55 «а»

svetlyshok@yandex.ru 

www.kriushadou.ru
	Митрушина Елена Семёновна

	     12
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Новосельская основная общеобразовательная школа
	с. Новоселки, улица Школьная, д.1а

т.72-3-48

Novoselschol@yandex.ru 

http://novoselschool.ru/site/
	Ширяева Сония Арифовна


Приложение 5
Блок – схема предоставления муниципальной услуги

по зачислению в дошкольную образовательную организацию

	Обращение гражданина в муниципальную дошкольную образовательную организацию с заявлением о зачислении в муниципальную дошкольную образовательную организацию  и необходимыми документами





	Прием, регистрация заявления гражданина о зачислении в муниципальную дошкольную образовательную организацию 





	Заседание Комиссии при отделе образования администрации Вознесенского муниципального района, выдача путевок. 





	Зачисление  ребенка в муниципальную дошкольную образовательную организацию
	
	Мотивированный отказ в зачислении  в муниципальную дошкольную образовательную организацию


Приложение 6

Муниципальные образовательные организации, закрепленные за  конкретными территориями Вознесенского муниципального района Нижегородской области
 (Постановление администрации Вознесенского муниципального района №2 от 10.01.2014 г. «О закреплении муниципальных образовательных     организаций за конкретными территориями Вознесенского муниципального района Нижегородской области»)

	     1
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Новосельская основная общеобразовательная школа»
	села: Новоселки, Бутаково, Девлетяково, Княжево;

деревни: Абашево, Марьино, Шигаево 



	2
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Сказка»  р.п. Вознесенское
	р.п. Вознесенское, улицы: Заводской микрорайон,  Тютикова,  Левочкина, Боченкова,  Маршала Жукова, 50 лет Победы, Аэропорт, Дачная, Кутузова, Лаптевой, Нахимова, Невского, Петракова, Ушакова, Школьная, Индустриальная, Молодежная, Студенческая, Лесной городок,  Восточная,  Ленина (дома с № 111 по № 138),  Зеленая (дома с № 92 по № 105),   переулок Майский, улица Новая



	    3
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Березка»  р.п. Вознесенское
	р.п. Вознесенское, улицы:  Советская,  Садовая,  Первомайская,  Набережная,  Школьный городок,  Чкалова,  Гагарина,  Октябрьская,  Ленина (дома с № 1 по № 42) 

	    4
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Радуга» р.п.Вознесенское
	р.п. Вознесенское, улицы:  Полевая,  Калинина,  Водопроводная,  Лесная,  Горького,  Кирова, Ленина (дома с № 43 по № 110),  Зеленая (дома с № 1 по № 92)

	    5
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Теремок» р.п. Вознесенское
	р.п. Вознесенское, улицы: Заречная, Луговая,  Челюскина,  Суворова, Мичурина,  Родниковая,  Сенная,  Пешехонова, Пушкина,  Лермонтова,  Есенина,  Прудовая, переулок Белинского 


	     6
	 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Бахтызинский детский сад «Колокольчик»


	  села: Бахтызино, Суморьево, Борки;

деревни:  Козлейка, Сарма, Мельсеватовка, Китаевка



	     7
	 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Благодатовский детский сад «Солнышко»


	село Благодатовка, деревни: Варнаево, Букалей, Знаменка, Калиновка, Покровка;

 поселки: Богородск, Новый Лашман, Лесомашинный, Крутец



	     8
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Курихинский детский сад «Ёлочка»


	 поселки: Куриха, Донок, Яблонка, Ивановка, Луктос, Преображенка, Кочгар, Сарма, Свободный, Степановка



	    9
	 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Криушинский детский сад «Светлячок»


	села: Криуша, Линейка, Полховский Майдан;

деревни: Антоновка, Тумлейка, Починки, Беговатово, Вилки, поселок Новый путь



	     10
	 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Мотызлейский детский сад «Веселое гнездышко»


	село Мотызлей, деревня Дашино



	    11
	 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Нарышкинский детский сад «Солнышко»
	 села: Нарышкино, Аламасово, Илев;

поселки: Барановка, Заря, Торжок, Хохлиха, Шаприха, Три Овражка, Свободный, Путь Ленина, деревня Вещерка



	     12
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Сар-Майданский детский сад
	 село Сарминский Майдан, деревня Малый  Майдан



